
レポート

レポートの種類 

レポートの提出⽅法は、以下の2種類があります。

オンライン⼊⼒レポート

WEB上でテキストを直接⼊⼒して、
レポートを提出します。

ファイル送信レポート

ワードなどのファイルを添付して、レ
ポートを提出します。

レポートを提出する 

オンライン⼊⼒レポート
1. レポート⼀覧画⾯からレポートを選択します。
2. 課題の内容を確認し、回答を⼊⼒します。
3. ⼊⼒が終わったら[プレビュー（次へ）]ボタンをクリックしま
す。

4. 内容を確認し、[提出]をクリックして提出完了です。 
内容を修正する場合は、[戻る]をクリックしてください。

この時点では、まだ提出は完了していません。

必ず「提出」ボタンをクリックして、提出を確定してく
ださい。 
「提出」ボタンをクリックしないと、「提出済み」にな
りません。



ファイル送信レポート
1. レポート⼀覧画⾯からレポートを選択します。
2. 課題の内容を確認し、レポートを作成しましょう。
3. [ファイル追加]をクリックして提出するファイルを選択します。

4. 複数のファイルを提出する場合は、3.を繰り返します。
5. すべてのファイルをアップロードしたら、提出するファイルを確
認して[提出]をクリックします。

この時点では、まだ提出は完了していません

必ず「提出」ボタンをクリックして、提出を確定してく
ださい。「提出」ボタンをクリックしないと、「提出済
み」になりません。



レポートの再提出

レポートによっては、⼀度提出した後でも受付期間中であれば、
再提出が可能なものがあります。  
以下の操作により提出直前の状態に戻るので、内容を修正して再
提出します。

1. レポート⼀覧画⾯から再提出したいレポートを選択し、レポート
提出窓⼝を表⽰します。

2. [提出取消(再提出する)]ボタンをクリックします。[OK]ボタンを
クリックして、レポートを提出が確定する前の状態に戻します。

3. オンライン⼊⼒レポートの場合は[戻る]ボタンをクリックして内
容を修正後、[送信]ボタンをクリックします。ファイル送信レポ
ートの場合はファイルの再アップロードを⾏います。

4. 内容を確認し、[提出]をクリックして提出完了です。

この時点では、まだ提出は完了していません。


